
Manual de inducción 

En esta sección aprenderás a reconocer manual de inducción dentro de una 
situación real. La idea es que no lo memorices como una palabra aislada, sino que lo 
relaciones con decisiones que aparecen en una empresa, negocio familiar, oficina, 
tienda o área administrativa. 

 

¿Qué es? 

Documento con información básica de la organización. 

 

¿Para qué sirve? 

Sirve de guía para personal nuevo. 

 

Ejemplo aplicado 

Misión, políticas, organigrama y reglamento. 

 


